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OBJECTO

Trabalhos de Conclusio do Curso (TCC). Calendario, submissio,
avaliacao, pré-qualificacao, entrega e defesas publicas relativos a 2.*
Epoca do ano lectivo de 2026.

A Universidade Aquila, através da presente Circular, torna ptblico o
calendério e os procedimentos relativos a submissdo, avaliacao, pré-
qualificacdo, entrega e defesa dos Trabalhos de Conclusao do Curso
(TCC), referentes a 2.2 Epoca do Ano Lectivo de 2026.

Todos os estudantes que retitnam os requisitos regulamentares para a
realizacdo do TCC nesta época, bem como os respectivos supervisores,
deverdo observar rigorosamente as disposicoes constantes da presente
Circular, designadamente quanto aos prazos, procedimentos
administrativos, requisitos documentais, normas metodoldgicas e
critérios éticos aplicaveis.

1. Requisitos de elegibilidade

Podem candidatar-se a realizacio do TCC na 2.* Epoca os estudantes
que:

¢ Tenham concluido, com aproveitamento, todas as unidades
curriculares previstas no respectivo plano de estudos;

* Possuam a situacao financeira regularizada perante a Universidade,
incluindo propinas, taxas académicas e demais obrigacoes
pecuniarias;

* Possuam supervisor formalmente aceite ou, na sua auséncia,
tenham solicitado apoio ao Decano da Escola ou Coordenador do
Curso com antecedéncia minima de 15 dias relativamente ao termo
do prazo de submissao;

* Observem as normas constantes do Regulamento Académico, do
Manual de Elaborac¢do dos TCC e demais orientacdes institucionais
aplicaveis;

¢ Tenham procedido ao pagamento da taxa de TCC e apresentado o
respectivo comprovativo dentro do prazo fixado pela presente
Circular.
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2. Calendario

Fase Datas
' 27.07.2026 -
1. Entrega dos projectos de TCC 07.08.2026

2. Avaliacdo dos projectos pela Comissao  10.08.2026 -
Cientifica 21.08.2026

3. Publicacao dos resultados preliminares 24.08.2026

. el 25.08.2026 -
. Prazo para reclamagoes 27.08.2026
5~ Nova submissdo dos projectos 4 o o5
rectificados
6. Publicacdo definitiva dos projectos 04.09 2026
aprovados
/ ) o 21.09.2026 -
7. Periodo de pré-qualificacdes 25.09.2026
o 19.10.2026 -
8. Entrega da versao final do TCC 23.10.2026
o 16.11.2026 -
9. Defesas publicas (2.2 Epoca) 25.11.2026

Os prazos previstos no calenddrio sdo peremptorios, salvo alteragdo
expressamente comunicada pela Administragio ou pelos 6rgdos académicos
competentes.

3. Taxa de TCC

A participagdo na 2.* Epoca de TCC fica condicionada ao pagamento
prévio da taxa de TCC fixada pela Universidade.

O pagamento devera ser efectuado até ao ultimo dia do prazo de
submissao dos projectos, isto é, até 07 de Agosto de 2026.

O comprovativo de pagamento deverd ser anexado juntamente com a
restante documentagdo obrigatéria da candidatura.

Nao serdo admitidas candidaturas de estudantes que ndo tenham
efectuado o pagamento da taxa dentro do prazo estabelecido.

A apresentagdo de comprovativos ap6s o encerramento do prazo de
submissao nao produz efeitos para admissao a presente época.

Para efeitos da presente Circular, considera-se cumprida a obrigagao de
pagamento apenas quando o respectivo comprovativo tenha sido
submetido juntamente com a candidatura dentro do prazo estabelecido.
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4. Procedimentos de submissdo do projecto

Canal de submissao

A documentacdo devera ser submetida exclusivamente por via
electrénica, através do endereco de correio electrénico: tcc@unaq.ac.mz.
Assunto do e-mail

O campo de assunto deve ser preenchido de forma estrita, sem omissdes
ou alteragdes, seguindo o formato: Nome Completo do Estudante - Curso -
Tema do TCC

Nomenclatura dos ficheiros

Todos os ficheiros enviados em anexo devem ser designados segundo a
mesma convencdao. O incumprimento poderd implicar atrasos na
tramitacdo administrativa do processo.

Manual do TCC

Documento obrigatério. O Manual de Elaboracao do TCC deve
ser consultado por todos os estudantes antes da submissao do
projecto e da versao final do trabalho. A submissdo pressupde o
conhecimento e a observancia integral das suas disposicdoes. —
Aceder ao documento

Confirmacio de recepgio

A recepgao da candidatura serd confirmada por correio electrénico. A
auséncia de confirmagdo no prazo de dois dias tteis deverd ser
comunicada pelo estudante ao Gabinete Académico.

A mera remessa do correio electrénico nao constitui prova de
submissao valida quando os documentos obrigatérios nao tenham sido
efectivamente recebidos pela Universidade.

5. Documentacdo obrigatdria para submissao

No acto da candidatura a 2.2 Epoca de TCC, o estudante deveréa anexar
obrigatoriamente:

* Projecto de TCC em formato editavel (.doc ou .docx);

* Projecto de TCC em formato PDF;

 Carta de aceitacao do supervisor, devidamente assinada;

e Formulario de candidatura a 2. Epoca de TCC, devidamente

preenchido;

¢ Comprovativo de pagamento da taxa de TCC.
A entrega da versdo final do TCC ocorrera apenas na fase propria
prevista no calendario, ndo sendo exigida no momento inicial de
submissao do projecto.

Submissoes incompletas, efectuadas fora do prazo, remetidas por canal
diverso ou que ndo cumpram os requisitos formais estabelecidos serdo
consideradas invdlidas.
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Compete exclusivamente ao estudante verificar a legibilidade,
integridade e correcta anexagdo dos documentos submetidos. Ficheiros
corrompidos,  ilegiveis, protegidos por palavra-passe ou
impossibilitados de abertura serdo considerados nao entregues.

6. Avaliacao dos projectos

Os projectos submetidos serdo apreciados pela Comissao Cientifica,
tendo em consideracao, entre outros, os seguintes critérios:

* Relevancia cientifica e social do tema;

* Originalidade, pertinéncia e contributo académico;

* Clareza e consisténcia dos objectivos da investigacao;

¢ Adequacao metodolégica e viabilidade técnica e cientifica;

* Coeréncia estrutural e bibliografica;

* Actualidade e pertinéncia das fontes consultadas;

e Cumprimento dos principios éticos aplicdveis a investigacao

cientifica.

Nos trabalhos que envolvam seres humanos, dados pessoais ou
qualquer outra forma de recolha de dados junto de participantes, sera
igualmente avaliado o respeito pelos principios de confidencialidade,
consentimento informado e proteccao de dados.
Sempre que a natureza do estudo o exija, a aprovagdo do projecto
podera ficar condicionada a apresentagao de parecer favoravel emitido
por Comité de Bioética ou 6rgao competente equivalente.
Os resultados da avaliacao serdo comunicados ao estudante por correio
electrénico institucional.

7. Reclamacdes e projectos rectificados

Apo6s a publicacdo dos resultados preliminares, o estudante podera
apresentar reclamacao fundamentada dentro do prazo estabelecido no
calendario.

Quando a Comissao Cientifica determine correcgdes ao projecto, o
estudante devera proceder a nova submissao da versao rectificada no
prazo previsto. A falta de submissdo tempestiva podera determinar a
exclusio do processo de TCC da 2.2 Epoca.

As reclamagdes deverdo ser apresentadas exclusivamente por correio
electrénico para o endereco tcc@unaq.ac.mz, devidamente
fundamentadas e acompanhadas dos elementos considerados
relevantes pelo reclamante.

Nao serao apreciadas reclamagdes verbais, telefonicas ou apresentadas
através de canais informais.

A decisao da Comissao Cientifica apds apreciagdo da reclamacao ou da
versao rectificada sera definitiva para efeitos de publicacao da lista final
dos projectos aprovados.
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8. Pré-qualificacdes

Ap6s a publicacdo definitiva dos projectos aprovados, inicia-se o
periodo de pré-qualificacdes, conforme o calendario definido na
presente Circular.

A pré-qualificacdo constitui uma etapa obrigatéria do processo de TCC.
O estudante apresenta perante o juri uma versdo estruturada do
trabalho para validagdo da orientacdo metodolédgica, delimitagdo do
tema, coeréncia cientifica e reforco do enquadramento tedrico. O
parecer emitido nesta fase tem natureza orientadora e ndo substitui a
avaliacao final, nem vincula a decisdo do juari de defesa.

O jari poderd recomendar a continuidade do trabalho, a realizacao de
ajustamentos obrigatérios ou, em casos excepcionais devidamente
fundamentados, recomendar a ndo admissdo do estudante a fase de
defesa. A auséncia injustificada a sessdo de pré-qualificagdo podera
determinar a exclusdo do estudante da presente época.

9. Entrega da versao final
Apo6s a pré-qualificacdo, o estudante deverd proceder a entrega da
versao final do TCC dentro do prazo previsto, anexando
obrigatoriamente:
* Trabalho final em formato editavel (.doc ou .docx);
e Trabalho final em formato PDF;
* Declaracdo de conformidade ou autorizacdo de submissao emitida
pelo supervisor, quando aplicavel;
* Relatorio de verificagdo de plagio, sempre que exigido pelas normas
institucionais.
A versdo final devera observar integralmente as normas constantes do
Manual de Elaboracao do TCC. A deteccao de plagio, autoplagio ou
qualquer outra forma de fraude académica podera determinar a
reprovagdo do trabalho, sem prejuizo das medidas disciplinares
previstas nos regulamentos da Universidade.
A entrega da versdo final pressupde a validagdo prévia do supervisor.
Trabalhos submetidos sem conhecimento ou concordancia do
supervisor poderdo ndo ser admitidos a defesa.

10. Defesas publicas

As defesas publicas decorrerao no periodo previsto no calendério,
mediante programagdo a divulgar pelos o6rgaos académicos
competentes.

A participacao na defesa fica condicionada ao cumprimento integral
dos requisitos académicos, administrativos, financeiros e documentais
estabelecidos pela Universidade. A auséncia injustificada implica
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reprovagdo na presente época, salvo motivo de forca maior
devidamente comprovado e aceite pelos 6rgaos competentes.

11. Disposig¢des finais

Todas as comunicagdes relativas ao processo de TCC serdo efectuadas
através dos enderecos de correio electrénico institucionais da
Universidade, presumindo-se vélidas ap6s a respectiva divulgacao ou
envio.

A participacao no processo de TCC implica a aceita¢do e observancia do
Regulamento Geral, do Manual de Elaboracdo dos TCC e demais
normas institucionais aplicaveis.

Informagdes complementares poderao ser solicitadas junto do Gabinete
Académico, através do endereco tcc@unag.ac.mz, devendo o assunto do
e-mail indicar: INFORMACAO TCC 2.? EPOCA.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Administragdo da Universidade,
ouvidos os 6rgaos académicos competentes.

Campus dos Pavoes, 16 de Junho de 2026

Mestre Tinia D. I. A. Waty
A Administradora
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